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ПОЛОЖЕНИЕ
Правила внутреннего трудового распорядка работников МАОУ «Нижне-Кузлинская ООШ»

Настоящие Правила определяют внутренний трудовой распорядок в МАОУ «Нижне-Кузлинская ООШ» (далее общеобразовательное учреждение), порядок приема на работу и увольнения работников, основные обязанности работников и администрации, режим рабочего времени, а также меры поощрения и ответственность за нарушение трудовой дисциплины.
1.   Общие положения.
1.1.         Правила внутреннего трудового распорядка способствуют укреплению трудовой дисциплины, рациональному использованию рабочего времени, повышению результативности труда, высокому качеству работы, обязательны для исполнения всеми работниками общеобразовательного учреждения.
1.2.         Каждый работник общеобразовательного учреждения несет ответственность за качество общего образования и его соответствие государственным общеобразовательным стандартам, за соблюдение трудовой и производственной дисциплины.
1.3.         Вопросы, связанные с применением правил внутреннего трудового распорядка, решаются руководством общеобразовательного учреждения в пределах предоставленных ему прав, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, совместно или по согласованию с профсоюзным комитетом.
2.   Порядок  приема, перевода и увольнения работников
2.1.         Для работников общеобразовательного учреждения работодателем является общеобразовательное учреждение.
2.2.         Прием на работу и увольнение работников общеобразовательного учреждения осуществляет директор общеобразовательного учреждения.
2.3.         В том случае, когда педагогические работники принимаются на работу по контракту, контракт заключается на срок не менее двух лет. Решение о продлении контракта или его расторжении принимается директором общеобразовательного учреждения в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и доводится до сведения работника не позднее июня текущего года.
2.4.         На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, соответствующую требованиям квалификационной характеристики по должности и полученной специальности, подтвержденной документами об образовании.
2.5.         К педагогической деятельности в общеобразовательном учреждении не допускаются лица, которым она запрещена приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица, имеющие судимость за определенные преступления. Перечни соответствующих медицинских противопоказаний и составов преступлений устанавливаются законом.
2.6.         При приеме на работу (заключение трудового договора) работник обязан представить администрации следующие документы:
-              медицинское заключение о состоянии здоровья;
-              паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-              трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник поступает на работу на условиях совместительства;
-              копию ИНН;
-      подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
-              документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
-              документ о соответствующем образовании.
- 	справка о наличии (отсутствии ) судимости. 
 Прием на работу без перечисленных выше документов не допускается.
2.7.         Запрещается требовать от лиц при приеме на работу документы, представление которых не предусмотрено законодательством.
2.8.         Прием на работу оформляется подписанием трудового договора в письменной форме между работником и представителем администрации.
2.9.         После подписания трудового договора администрация издает приказ о приеме на работу, который доводится до сведения работника под расписку в трехдневный срок со дня подписания трудового договора. В нем должны быть указаны наименование должности в соответствии с Единым тарификационным справочником работ и профессий рабочих, квалификационным справочником должностей служащих или штатным расписанием и условия оплаты труда.
2.10.     При приеме работника или переводе его в установленном порядке на другую работу администрация обязана ознакомить его со следующими документами:
-      Уставом учреждения; 
-      Коллективным договором;
-      Правилами внутреннего трудового распорядка;
-       должностными требованиями (инструкциями);
-       приказами по охране труда и пожарной безопасности.
Провести первичный инструктаж по охране труда с записью в «Журнале первичного инструктажа по охране труда и технике безопасности».
2.11.       На всех работников, проработавших свыше 5 дней, ведутся трудовые книжки в установленном порядке, на работающих по совместительству трудовые книжки ведутся по основному месту работы.
2.12.       На каждого работника общеобразовательного учреждения ведется личное дело, которое состоит из личного листка по учету кадров, автобиографии, копии документа об образовании, материалов по результатам аттестации. После увольнения работника его личное дело хранится в общеобразовательном учреждении бессрочно.
2.13.       Прекращение трудового договора может иметь место только по основаниям, предусмотренным законодательством (ст. 73, 75, 78, 80, 81, 83, 84 Трудового кодекса Российской Федерации). Работники имеют право расторгнуть трудовой договор, предупредив письменно администрацию общеобразовательного учреждения за две недели. Прекращение трудового договора оформляется приказом по общеобразовательному учреждению.
2.14.       В день увольнения администрация общеобразовательного учреждения производит с работником полный денежный расчет и выдает ему трудовую книжку с внесенной в нее записью об увольнении. Запись о причине увольнения в трудовую книжку вносится в соответствии с формулировками законодательства и со ссылкой на статью и пункт закона. Днем увольнения считается последний день работы.
4.  Основные обязанности работников
3.1.         Работники общеобразовательного учреждения обязаны:
-    работать честно и добросовестно, строго выполнять учебный режим, распоряжения администрации школы, обязанности, возложенные на них уставом школы, правилами внутреннего трудового распорядка, положениями и должностными инструкциями;
-   соблюдать дисциплину труда - основу порядка в школе, вовремя приходить на работу, соблюдать установленную продолжительность рабочего времени, максимально используя его для творческого и эффективного выполнения возложенных на них обязанностей, воздерживаться от действий, мешающих другим работникам, своевременно и точно исполнять распоряжения администрации;
-  всемерно стремиться к повышению качества выполняемой работы, не допускать упущений в ней, строго соблюдать исполнительскую дисциплину, постоянно проявлять творческую инициативу, направленную на достижение высоких результатов трудовой деятельности; 
-              соблюдать требования техники безопасности и охраны труда, производственной санитарии, гигиены, противопожарной охраны, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями; 
-              быть всегда внимательными к детям, вежливыми с родителями учащихся и членами коллектива; 
-      систематически повышать свой теоретический, методический и культурный уровень, деловую квалификацию; 
-      быть примером достойного поведения и высокого морального долга на работе, в быту и общественных местах, соблюдать правила общежития; 
-     содержать свое рабочее место в чистоте и порядке, соблюдать установленный порядок хранения материальных ценностей и документов; 
-   беречь и укреплять собственность общеобразовательного учреждения (оборудование, инвентарь, учебные пособия и т.д.), экономно расходовать материалы, топливо, электроэнергию, воспитывать у обучающихся (воспитанников) бережное отношение к имуществу; 
-   проходить в установленные сроки периодические медицинские осмотры в соответствии с Инструкцией о проведении медицинских осмотров, делать необходимые прививки.
Педагогические работники школы несут полную ответственность за жизнь и здоровье детей во время проведения уроков (занятий), внеклассных и внешкольных мероприятий, организуемых школой. Обо всех случаях травматизма учащихся немедленно сообщать администрации.
3.2. В случае опоздания учащихся на занятия учитель обязан поставить в известность классного руководителя, заместителя директора по УВР. Учитель не может не допускать опоздавших до занятий. Таким правом может пользоваться только администрация школы.
3.3. Во время учебных занятий двери в учебных кабинетах должны быть закрыты, кабинеты могут открываться учителем на переменах с целью проветривания помещения, оставлять учеников в закрытых помещениях одних не допускается.
3.4. По окончании рабочего времени кабинеты проверяются и закрываются на ключ, который сдается ответственному за выдачу и приемку ключей.
3.5. Задержка учащихся педагогическими работниками школы после завершения рабочего времени разрешается в строго определенных случаях:
• проведение классных часов и собраний;
• проведение и подготовка внеклассных и общешкольных мероприятий;
• генеральная уборка класса, дежурство;
• зачеты, дополнительные занятия.
Во всех других случаях требуется согласование с администрацией.
3.6.         Педагогические работники общеобразовательного учреждения несут полную ответственность за жизнь и здоровье детей во время проведения уроков, внеклассных и внешкольных мероприятий, организуемых общеобразовательным учреждением. Обо всех случаях травматизма обучающихся работники общеобразовательного учреждения обязаны немедленно сообщить администрации. 
3.7.         Приказом директора общеобразовательного учреждения в дополнение к учебной работе на учителей могут быть возложены классное руководство, заведование учебными кабинетами, учебно-опытными участками, выполнение обязанностей мастера учебных мастерских, организация трудового обучения, а также выполнение других образовательных функций. 
3.8. В случае пожара или других стихийных бедствий учителя поступают согласно утвержденному плану эвакуации.
4.    Основные обязанности работодателя 
4.1. Работодатель обязан:
- соблюдать трудовое законодательство и иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права, локальные нормативные акты, условия коллективного договора, соглашений и трудовых договоров. 
-	предоставлять работникам работу, обусловленную трудовым договором: организовать труд педагогов и других работников в соответствии с имеющейся специальностью и квалификацией, закрепить за каждым работником определенное рабочее место, своевременно знакомить с расписанием занятий и графиком работы;
-	сообщать педагогическим работникам до ухода в отпуск их предварительную учебную нагрузку на следующий учебный год;
-	обеспечивать безопасность и условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда: здоровые и безопасные условия труда, исправное состояние помещений, отопления, освещения, вентиляции, инвентаря и прочего оборудования, условия для хранения верхней одежды, наличие необходимых в работе материалов;
-	обеспечивать работникам равную оплату за труд равной ценности;
-	выплачивать заработную плату работникам за текущий месяц не реже чем каждые полмесяца в денежной форме: днями выплаты заработной платы являются 14 и 29 (30) число текущего месяца (при совпадении дня выплаты с выходными или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня (ст. 136 ТК РФ); 
-	вести коллективные переговоры, а также заключать коллективный договор в порядке, установленном Трудовым Кодексом РФ;
-	предоставлять представителям работников полную и достоверную информацию, необходимую для заключения коллективного договора, соглашения и контроля за их выполнением;
-	знакомить работников под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами, непосредственно связанными с их трудовой деятельностью;
-	обеспечивать работников оборудованием, инструментами, технической документацией и иными средствами, необходимыми для исполнения ими трудовых обязанностей;
-	 своевременно выполнять предписания федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального государственного надзора за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, других федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, уплачивать штрафы, наложенные за нарушения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;
-	своевременно рассматривать предложения работников, направленные на улучшение деятельности школы;
-	рассматривать представления профсоюзных органов, иных избранных работниками представителей о выявленных нарушениях трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы трудового права, принимать меры по устранению выявленных нарушений;
-	создавать условия, обеспечивающие участие работников в управлении организацией в предусмотренных настоящим Кодексом, иными федеральными законами и коллективным договором формах;
-	принимать меры по обеспечению учебной и трудовой дисциплины;
-	постоянно контролировать знание и соблюдение работниками и учащимися требований и инструкций по технике безопасности, пожарной безопасности, санитарии и гигиене;
-	принимать необходимые меры для профилактики травматизма, профессиональных и других заболеваний работников и учащихся;
-	своевременно предоставлять отпуск всем работникам школы в соответствии с графиками, утвержденными ежегодно до 15 декабря;
-	компенсировать выходы на работу в установленный для данного работника выходной или праздничный день предоставлением другого дня отдыха или оплатой труда;
-	обеспечивать систематическое повышение квалификации педагогическими и другими работниками школы;
-	организовать горячее питание для учащихся и работников школы;
-	осуществлять обязательное социальное страхование работников в порядке, установленном федеральными законами;
-	возмещать вред, причиненный работникам в связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а также компенсировать моральный вред в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
-	утверждать должностные инструкции для каждой из должностей, знакомить с ними работников под роспись;
-	проводить специальную оценку условий труда в порядке, установленном действующим законодательством РФ;
-	обеспечивать отдельные категории работников средствами индивидуальной защиты согласно нормативно-правовым документам в сфере охраны труда;
-	организовывать прохождение работниками Учреждения периодического медицинского осмотра, гигиенического обучения;
-	исполнять иные обязанности, предусмотренные трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами и трудовыми договорами.
5. Основные  права администрации.
Директор учреждения имеет право:
5.1. Заключать, расторгать и изменять трудовые договоры в соответствии с ТК РФ.
5.2. Поощрять работников за добросовестный труд.
5.3. Требовать соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка.
5.4. Представлять учреждение во всех инстанциях.
5.5. Распоряжаться имуществом и материальными ценностями.
5.6. Устанавливать штатное расписание в пределах выделенного фонда заработной платы.
5.7. Правовым основанием введения системы оплаты труда является постановление Правительства Оренбургской области от 11.11.2008г. №420-п «О введении систем оплаты труда работников органов исполнительной власти Оренбургской области и областных государственных учреждений Оренбургской области»,  Постановление главы администрации  Пономаревского района от 09.12.2008г. №551-п «О введении  систем оплаты труда работников Администрации Пономаревского  района и муниципальных учреждений Пономаревского района;  Постановление об увеличении должностных окладов педагогическим работникам общеобразовательных, дошкольных образовательных учреждений Пономаревского района  № 672-п от 05.09.2012г.; Разрабатывать и утверждать с учетом мнения профсоюзного комитета «Положение о компенсирующих и стимулирующих надбавках
5.8. Утверждать учебный план, расписание учебных занятий и график  работы.
5.9. Издавать приказы, инструкции и другие локальные акты, обязательные для выполнения всеми работниками учреждения
5.10. Распределять учебную нагрузку на следующий учебный год, а также график отпусков с учетом мнения профсоюзного комитета.
5.11. Совместно со своими заместителями по учебно-воспитательной  и воспитательной работе осуществлять контроль за деятельностью учителей, воспитателей, вожатых, в том числе путем посещения и разбора уроков и всех других видов учебных и воспитательных мероприятий.
5.12. Назначать классных руководителей, секретаря педагогического совета.
5.13. Решать другие вопросы,  не противоречащие законодательству. 
6. Права
6.1.  Основные права работников образования определены:
- ТК РФ (ст. 21, 52, 53, 64, 82, 113, 142, 153, 171, 173, 174, 197, 220, 234, 238, 254, 255, 256, 282, 331 – 336, 382, 399);
- Законом РФ «Об образовании»;
- Типовым положением об общеобразовательном учреждении.
Педагогические работники имеют право:
6.2. Участвовать в управлении учреждением: 
- обсуждать Коллективный договор и Правила внутреннего трудового распорядка;
- быть избранными в Управляющий Совет учреждения;
- работать и принимать решения на заседаниях педагогического совета;
- принимать решения на общем собрании коллектива педагогического учреждения.
6.3. Защищать свою профессиональную честь и достоинство.
6.4. Проходить аттестацию на добровольной основе на любую квалификационную категорию.
6.5. Работать по сокращенной 36-часовой рабочей неделе; не реже одного раза в 10 лет при непрерывной педагогической работе использовать длительный, до одного года, отпуск с сохранением непрерывного стажа работы, должности и учебной нагрузки; пользоваться ежегодным отпуском в размере 56 календарных дней.
6.6. Подвергнуться дисциплинарному расследованию нарушений норм профессионального поведения или Устава образовательного учреждения только по жалобе, данной в письменной форме, копия которой должна быть передана педагогическому работнику.
6.7. Получать социальные гарантии и льготы, установленные законодательством РФ, Учредителем, а также коллективным договором образовательного учреждения. 
 6.8.  Педагогические работники имеют право работать по совместительству в других организациях, учреждениях в свободное от основной работы время, но не в ущерб основной работе. 
6.9.        Повышать свою педагогическую квалификацию за счет средств работодателя. Административные и педагогические работники добровольно проходят аттестацию согласно Положению об аттестации педагогических и руководящих работников. 
7. Рабочее время и его использование
7.1. Учебный процесс в 1 – 9  классах  организуется в режиме пятидневной рабочей недели.
7.2 Начало занятий в 9 часов 00 минут
7.3. Продолжительность уроков – 40 минут, в 1 классе - 35 минут
7.4. Продолжительность перемен 20 минут после 1-ого и  4-го уроков; остальные по 10 минут.
7.5. Учебная нагрузка педагогических работников на новый учебный год утверждает администрация школы по согласованию с ПК, с учетом мнения трудового коллектива. При этом необходимо учитывать:
-     у учителей, как правило, должна сохраняться преемственность и объем учебной нагрузки;
-      молодых специалистов обеспечить учебной нагрузкой не менее количества часов, соответствующих ставке заработной платы;
-      неполная учебная нагрузка работника возможно только при его согласии, которое должно быть выражено в письменной форме;
-      объем учебной нагрузки у учащихся должен быть, как правило, стабильным на протяжении всего учебного года.
Педагогическим работникам предусматривается, по возможности,  один свободный день в неделю для методической работы и повышения квалификации. 
7.6. Расписание уроков составляется и утверждается администрацией школы по согласованию с профсоюзным комитетом с учетом обеспечения педагогической целесообразности, соблюдением санитарно-гигиенических норм и максимальной экономии времени учителя.
7.7. Продолжительность дня для обслуживающего персонала определяется графиком с соблюдением установленной продолжительности рабочего времени за неделю и утверждается администрацией школы по согласованию с ПК.
Сторожам, уборщицам и гардеробщице запрещается оставлять работу до прихода сменяющего работника. В случае неявки сменяющего работника заявляют об этом администрации, которая обязана принять необходимые меры к замене его другим работником.
7.8. Работа в праздничные и выходные дни запрещена. Привлечение отдельных работников общеобразовательного учреждения (учителей, воспитателей и др.) к дежурству в выходные и праздничные дни допускается в случаях, предусмотренных законодательством, по письменному приказу директора общеобразовательного учреждения.   Дни отдыха за дежурство или работу в выходные и праздничные дни предоставляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством, в каникулярное время, не совпадающее с очередным отпуском.
7.9. Рабочий день учителя должен начинаться не позднее, чем за 15 минут до начала занятий и продолжаться не более 20 минут после окончания уроков. Это время отведено на подготовку к уроку кабинета с соблюдением санитарно-гигиенических норм. Дежурный учитель является на дежурство за 20 минут  до начала уроков.
7.10. Рабочий день для педагогических работников школы начинается с 09.00 ч. Рабочий день (время) учителя может быть увеличен в случаях:
-      проведения педагогических советов;
-  административных совещаний при директоре и его заместителях, планерках, проводимых по мере необходимости;
 -  вследствие задействования педагогического работника до начала занятий, как заменяющего заболевшего, либо по другим причинам отсутствующего учителя;
-      во всех случаях, когда учитель занят внеклассной работой (подготовка общественных мероприятий, генеральная уборка), а также, когда учитель занят использованием своего функционала (ведение классной документации, оформление и заполнение классных журналов, отчетность о посещаемости и успеваемости учеников и др.).
7.11. В течение учебного времени учителя приступают к очередным урокам со звонком, задержка учащихся на переменах, а также начало уроков после звонка не допускается и считается отсутствием учителя на рабочем месте.
7.12. Педагогические работники школы привлекаются администрацией к дежурству по школе;
7. 13. Время каникул, не совпадающих с очередным отпуском, является рабочим временем педагогических работников. В эти периоды они привлекаются администрацией общеобразовательного учреждения к педагогической и организационной работе. 
7.14. В каникулярное время учебно-вспомогательный и обслуживающий персонал общеобразовательного учреждения привлекается к выполнению хозяйственных работ, не требующих специальных знаний, в пределах установленного им рабочего времени. 
7.15. Очередность предоставления ежегодных отпусков устанавливается с учетом необходимости обеспечения нормальной работы общеобразовательного учреждения и благоприятных условий для отдыха работников. Отпуска педагогическим работникам общеобразовательного учреждения, как правило, предоставляются в период летних каникул. 
7.16. Педагогическим и другим работникам общеобразовательного учреждения запрещается:
-    изменять по своему усмотрению расписание уроков и график работы,
-    заменять друг друга без ведома администрации общеобразовательного учреждения; 
-    отменять, удлинять или сокращать продолжительность уроков и перемен;
-    удалять обучающихся с уроков; 
-    курить в помещениях и на территории общеобразовательного учреждения; 
- освобождать обучающихся от школьных занятий для выполнения общественных поручений, участия в спортивных и других мероприятиях, не предусмотренных планом работы; 
-   отвлекать педагогических работников в учебное время от их непосредственной работы для проведения разного рода мероприятий, не связанных с производственной деятельностью;             
 - созывать в рабочее время собрания, заседания, совещания по общественным делам.
-  оставлять учащихся в кабинете одних, без учителя;
-  учитель обязан со звонком начать урок и со звонком его кончить, не допуская бесполезной траты времени. 
- учитель обязан иметь поурочные планы на каждый учебный час, включая классные часы. 
-   независимо от расписания уроков учитель обязан присутствовать на всех мероприятиях, запланированных для учителей и учащихся. 
-  учитель обязан к первому дню каждой учебной четверти иметь тематический план работы. 
-   учитель обязан безусловно выполнять распоряжения по учебной части точно и в срок. 
-   учителя и другие работники школы обязаны выполнять все приказы директора школы безоговорочно. При несогласии с приказом обжаловать выполненный приказ в комиссию по трудовым спорам. 
-    классный руководитель обязан в соответствии с расписанием и планом воспитательной работы один раз в неделю проводить классные часы. Планы воспитательной работы составляется один раз в год. 
-   классный руководитель занимается с классом воспитательной внеурочной работой согласно имеющемуся плану воспитательной работы. 
- классный руководитель обязан один раз в неделю проводить проверку заполнения и выставления оценок в дневниках. 
7.17.       Посторонние лица могут присутствовать во время урока в классе только с разрешения директора и его заместителей. Вход в класс после начала урока разрешается только директору общеобразовательного учреждения и его заместителям. 

8. Дистанционная (удаленная) работа
8.1. Работники могут переводиться на дистанционную (удаленную) работу по соглашению сторон, а в исключительных случаях – на основании приказа директора Школы. К исключительным случаям относятся: катастрофа природного или техногенного характера, производственная авария, несчастный случай на производстве, пожар, наводнение, землетрясение,
эпидемия, эпизоотия, иные случаи, ставящие под угрозу жизнь и здоровье
работников.
8.2. Взаимодействие между работниками и работодателем в период
дистанционной (удаленной) работы осуществляется по телефону, электронной почте, в мессенджерах – Telegram и VK мессенджер.
8.3. Режим рабочего времени и времени отдыха дистанционных работников, порядок их вызова на стационарное место работы, а также порядок предоставления ежегодного оплачиваемого отпуска определяется коллективным договором, трудовым договором или дополнительным соглашением к трудовому договору.
8.4. Работодатель должен обеспечить дистанционных работников оборудованием, программами, средствами защиты информации и другими
средствами, которые нужны для выполнения работы.
   Работник вправе с согласия или ведома директора использовать свои или
арендованные средства. В этом случае работодатель должен компенсировать
затраты на оборудование и возместить расходы на электроэнергию.
8.5. Выполнение работниками трудовых функций дистанционно не является основанием для снижения им заработной платы.

9.   Поощрение за успехи в работе
9.1.         За образцовое выполнение трудовых обязанностей, успехи в обучении и воспитании детей, продолжительную и безупречную работу, новаторство в труде и за другие достижения применяются следующие поощрения: 
-  объявление благодарности с занесением в трудовую книжку; 
- премирование;
- награждение ценным подарком; 
- награждение Почетной грамотой. 
                В школе могут применяться и другие поощрения. 
9.2.         За особые заслуги работники общеобразовательного учреждения представляются в вышестоящие органы для награждения правительственными наградами, установленными для работников народного образования, и присвоения почетных званий. 
9.3.         При применении мер поощрения обеспечивается сочетание материального и морального стимулирования труда. Поощрения объявляются в приказе, доводятся до сведения всего коллектива и заносятся в трудовую книжку. 
9.4.         При применении морального и материального поощрения, при представлении работников к государственным наградам и почетным званиям учитывается мнение трудового коллектива, совета общеобразовательного учреждения. 

10.  Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.
10.1.Нарушение трудовой дисциплины, т.е. неисполнение или ненадлежащее исполнение по вине работника обязанностей, возложенных на него трудовым договором, Уставом общеобразовательного учреждения, правилами внутреннего трудового распорядка, должностными инструкциями, влечет за собой применение мер дисциплинарного и общественного воздействия, а также применение мер, предусмотренных действующим законодательством. 
10.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение работником по его вине возложенных на него трудовых обязанностей, директор школы имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания:
-      замечание;
-      выговор;
-       увольнение по соответствующим основаниям, установленным Трудовым Кодексом РФ и (или) Законом РФ «Об образовании».
10.3. Дисциплинарное взыскание на директора школы налагает Учредитель.
10.4. Дисциплинарное расследование нарушений педагогическим работником школы норм
профессионального поведения и (или) устава школы может быть проведено только по поступившей на него жалобе, поданной в письменной форме. Копия жалобы должна быть передана данному педагогическому работнику.
Ход дисциплинарного расследования и принятые по его результатам решения могут быть преданы гласности только с согласия заинтересованного педагогического работника школы, за исключением случаев, ведущих к запрещению заниматься педагогической деятельностью, или при необходимости защиты интересов обучающихся.
10.5. До применения дисциплинарного взыскания директор школы должен затребовать от работника объяснение в письменной форме. В случае отказа работника дать указанное объяснение составляется соответствующий акт. Отказ работника дать объяснение не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.
10.6. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения проступка, не считая времени болезни работника, пребывания его в отпуске, а также времени, необходимого на учет мнения представительного органа работников.
10.7. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.
Приказ директора Школы о применении дисциплинарного взыскания объявляется работнику под расписку в течение трех рабочих дней со дня его издания. В случае отказа работника подписать указанный приказ составляется соответствующий акт.
10.8. Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано работником в государственную инспекцию труда или органы по рассмотрению индивидуальных трудовых споров.
10.9. Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания работник не будет подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он считается не имеющим дисциплинарного взыскания.
10.10.  Директор школы до истечения года со дня применения дисциплинарного взыскания  имеет право снять его с работника по собственной инициативе, просьбе самого работника,
Совета школы или Общего собрания коллектива школы.
10.11.    Увольнение в качестве взыскания может быть применено за систематическое неисполнение работником без уважительных причин обязанностей, возложенных на него трудовым договором, уставом общеобразовательного учреждения и правилами внутреннего трудового распорядка. За прогул (в том числе за отсутствие на рабочем месте более трех часов в течение рабочего дня) без уважительной причины администрация общеобразовательного учреждения применяет дисциплинарное взыскание, предусмотренное выше. В соответствии с действующим законодательством о труде педагогический работник может быть уволен за совершение аморального поступка, не совместимого с дальнейшим выполнением 
10.12.       Трудовой коллектив имеет право на выражение недоверия любому члену администрации и ходатайство в вышестоящих органах о его замене. 
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11.   Заключительные положения
11.1. Правила вступают в силу со дня вступления в силу коллективного договора, приложением к которому они являются, и действуют в течение периода действия коллективного договора.
11.2. Действие Правил в период, указанный в п. 11.1, распространяется на всех работников, независимо от их должности, принадлежности к профсоюзу, длительности трудовых отношений с Работодателем, характера выполняемой работы и иных обстоятельств
11.3. Правила внутреннего трудового распорядка сообщаются каждому работнику под расписку.     


 
